Ilustríssimo (a) Sr (a) Diretor (a) de Recursos Humanos,
Eu,_______________________________, RG ________________, ocupante do cargo de _________________, em exercício na (o) ________________________ da Secretaria de Desenvolvimento Regional, venho respeitosamente requerer a alteração do período de férias de ___/___/____ a ___/___/____ , para ___/___/____ a ___/___/____.

Nestes Termos,

P. Deferimento

São Paulo, ___/___/____
_____________________________
(Nome e assinatura do interessado)
Despacho da chefia imediata, 

________________________________

________________________________

________________________________

São Paulo, ___/___/____
____________________________________

(Carimbo e assinatura da chefia imediata)
